Pro stavbu tunelu Homole (D35, Vysoké Myto) hledame kolegyni na pozici

Asistentka manazera stavby

T“cﬂ“ Clen Svycarského stavebniho holdingu MARTI Group

Napln prace
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Zpracovani a evidence pisemné a
elektronické korespondence, smluv,
dokument( a jinych pisemnosti
souvisejicich se stavbou

Vystavovani a evidence objednavek
Vedeni kalendare manaZera stavby
Vedeni pokladny

Zpracovani reportd, dat a statistik v MS
Excel

Komunikace s klienty, partnery, dodavateli
— telefonicky, mailem

Péce o plynuly chod kancelare manazera
stavby

Péce o navstévy, priprava zasedacky

Péce o vyrobni burikovisté

Zabezpecleni vybaveni a Cistoty
kancelarskych prostor a kuchynky

Jiné prace dle aktualnich potfeb manazera
stavby

Pozadujeme
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SS nebo VS vzdélani

Znalost Al nebo NJ na urovni B1

Pokrocila prace s pocitacem (MS Office)
Znalost SAP vyhodou

Zodpovédnost, samostatnost, spolehlivost
Dobré organizacni a komunikacéni schopnosti
Casova flexibilita

Ridi¢sky prakaz skupiny B

Nabizime
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Zajimava prace ve stabilni stavebni
spolecnosti se zahranic¢ni ucasti

Motivujici financni ohodnoceni

13. plat a bonusy

Firemni aktivity

Elektronické stravenky a cestovni nahrady
plné hrazené zaméstnavatelem

o Moznost prace i na Home Office
o Sluzebni telefon a notebook

Vice informaci na: www.tucon.sk

Zivotopis za$lete na e-mail: katarina.rozova@tucon.sk




